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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 
 
120 Silben/Min. 
 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 
 
Angebot über Bettwäsche für das Hotel "Am Rosengarten" in Düsseldorf. Sehr geehrte Damen 
und Herren, 1/4 
vielen Dank für Ihre telefonische Information über die Verhandlungen, die Sie mit der Leitung 
des 1/2 
Hotels "Am Rosengarten" in Düsseldorf wegen eines größeren Auftrages führen. Wenn wir 
Sie richtig verstanden 3/4 
haben, geht es darum, den vor wenigen Tagen fertig gestellten neuen Trakt des Hotels "Am 
Rosengarten" 1. Min. 
 
einzurichten. In dem neuen Trakt befinden sich 40 Doppel- und 20 Einzelzimmer. Wie Sie uns 
mitgeteilt 1/4 
haben, wurde Ihr Angebot in die engere Wahl gezogen. Allerdings würden Sie dem Hotel gern 
einen höheren 1/2 
Preisnachlass anbieten, wie es auch einer Ihrer Konkurrenten getan hat. Wir haben unsere 
Kalkulation 3/4 
noch einmal geprüft. Leider ist es uns wirklich nicht möglich, Ihnen für die angebotene 
Bettwäsche 2. Min. 
 
einen Sondernachlass einzuräumen. Wir haben Ihnen bereits einen Händlernachlass von 25 
Prozent 1/4 
gewährt, diesen können wir beim besten Willen nicht erhöhen. Wir sind aber fest davon 
überzeugt, dass die Bettwäsche, 1/2 
die Ihr Konkurrent dem Hotel "Am Rosengarten" angeboten hat, von minderwertiger Qualität 
ist. Sie 3/4 
wissen, dass unsere Bettwäsche von äußerst hoher Qualität ist und besonders sorgfältig 
verarbeitet wird. Nur 3. Min. 
 
 
deshalb ist es uns möglich, auf unsere hochwertige Bettwäsche eine Garantie von vier Jahren 
zu gewähren. 1/4 
Bitte weisen Sie die Leitung des Hotels "Am Rosengarten" noch einmal auf diese 
Besonderheit hin. Falls Sie 1/2 
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es wünschen, ist unser Außendienstmeisterbeiter Herr Wintermann auch gern bereit, 
gemeinsam mit Ihnen das Hotel 3/4 
"Am Rosengarten" aufzusuchen, um Sie bei Ihrer Beratung zu unterstützen. Bitte setzen Sie 
sich bei 4. Min. 
 
Bedarf direkt mit Herrn Wintermann in seinem Büro in Dortmund in Verbindung. Er würde 
bei seinem Besuch auch 1/4 
verschiedene Musterstücke unserer Bettwäsche mitbringen, damit sich die Hotelleitung selbst 
von der hervor- 1/2 
ragenden Qualität überzeugen kann. Bitte teilen Sie uns mit, wie Sie weiter vorgehen möchten 
und wie wir 3/4 
Ihnen helfen können. Wir freuen uns auf Ihre Nachricht und die weitere Zusammenarbeit. Mit 
freundlichen Grüßen 5. Min. 
 
 
Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 35 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 50 Minuten 
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 
 
100 Silben/Min. 
 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 
Festschrift zum 100-jährigen Bestehen unseres Unternehmens. Sehr geehrte Damen 1/4 
und Herren, vielen Dank für die schnelle Bearbeitung des Entwurfs der Festschrift zu unserem 
Firmen- 1/2 
jubiläum. Im Großen und Ganzen sind wir mit Ihren Vorschlägen einverstanden, haben aber 3/4 
noch folgende Korrekturwünsche: 1. Der lange Bericht über die Entwicklung unseres 1. Min. 
 
Unternehmens seit seiner Gründung im Jahre 1905 sollte stark gekürzt 1/4 
werden. Dafür sollen die beiliegenden drei historischen Fotos abgedruckt werden, die uns von 1/2 
den Enkeln eines früheren Mitarbeiters zur Verfügung gestellt worden sind. Bitte bearbeiten 3/4 
Sie die Fotos entsprechend, sodass sie in der Festschrift deutlich wiedergegeben werden. 2. Min. 
 
Texte für die Bildunterschriften haben wir beigefügt. 2. Der bisherige Entwurf der 1/4 
Festschrift hat einen Umfang von 80 Seiten. Wir würden den Umfang gern auf 72 Seiten 1/2 
verringern. Dazu haben wir bereits an mehreren Stellen des Entwurfs vermerkt, wo nach unserer 3/4 
Ansicht Textkürzungen möglich sind. Bitte sehen Sie die Entwürfe noch einmal kritisch durch 3. Min. 
 

 

und machen Sie uns entsprechende neue Textvorschläge. 3. Bisher lag noch kein Entwurf für 1/4 
den Umschlag der Festschrift vor. Unsere Werbeabteilung hat zwischenzeitlich einen Rohentwurf 1/2 
angefertigt, den Sie ebenfalls mit diesem Brief erhalten. Bitte begutachten Sie diesen 3/4 
Entwurf und prüfen sie, inwieweit er sich umsetzen lässt. Wir sind überzeugt, dass Ihre 
Fachleute 4. Min. 
 
anhand dieses Rohentwurfs einen attraktiven Umschlag für unsere Festschrift gestalten 1/4 
werden. Damit wir die Festschrift allen Geschäftspartnern rechtzeitig zusenden können, muss 
sie acht 1/2 
Wochen vor der Jubiläumsveranstaltung bei uns vorliegen. Bitte beachten Sie dies bei der 
Umsetzung 3/4 
der Korrekturen. Wir freuen uns bereits auf Ihren nächsten Entwurf. Mit freundlichen Grüßen 5. Min. 
 
Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 30 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 45 Minuten
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 
 
80 Silben/Min. 
 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 
 
Sehr geehrte Frau Müller, heute möchten wir Sie über unser stark erwei- 1/4 
tertes Weiterbildungsprogramm informieren. Sie haben im vergangenen 1/2 
Jahr bereits mehrere Schulungen in unserem Hause besucht und kennen 3/4 
uns als kompetenten und zuverlässigen Partner für Ihr persönliches 1. Min. 
 
Weiterkommen. Neu in unser Programm aufgenommen haben wir Kurse zum 1/4 
Thema Internet, unter anderem zum effektiven Einsatz von E-Mail, 1/2 
zur erfolgreichen Suche und zur Veröffentlichung eigener Webseiten. 3/4 
Auch im Bereich der Arbeitsorganisation haben wir zugelegt und 2. Min. 
 
konnten erfahrene Lehrer verpflichten. Unser vollständiges Kursprogramm 1/4 
entnehmen Sie bitte der beigefügten Broschüre. Ihre Anmeldung nehmen 1/2 
wir jederzeit gerne telefonisch entgegen. Da die Anzahl der Plätze 3/4 
pro Kurs auf 10 begrenzt ist, empfehlen wir Ihnen, sich rasch anzumelden. 3. Min. 
 
 
Neu ist auch unsere Regelung zur Stornierung: Sollten Sie kurzfristig ver- 1/4 
hindert sein, fallen bis 5 Werktage vor dem Beginn keine Kosten für Sie 1/2 
an. So flexibel ist keiner unserer Mitbewerber! Vermissen Sie 3/4 
etwas in unserem Kursprogramm? Dann schreiben Sie uns! Wir freuen uns auf Ihre 4. Min. 
 
Anregungen, wie wir unser Angebot noch attraktiver machen können. 1/4 
Unter allen Vorschlägen verlosen wir die kostenlose Teilnahme an 1/2 
einem Kurs zum Thema "Organisation im Büro", der Rechtsweg ist dabei 3/4 
selbstverständlich ausgeschlossen. Viel Glück dabei! Mit freundlichen Grüßen Ihre 5. Min. 
 
 
Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 25 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 40 Minuten 



32. Bundesjugendschreiben 2005 - Kurzschrift js 
 

 
Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 
 
60 Silben/Min. 
 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 
 
Sehr geehrter Herr Meier, vor zwei Wochen hatten wir 1/4 
Ihnen eine Einladung zu unserer Hausmesse im April 1/2 
zugeschickt, auf der wir Sie über unsere neuen 3/4 
Haushaltsgeräte informieren möchten. Leider haben 1. Min. 
 
wir bis heute nichts von Ihnen gehört. Scheuen Sie den 1/4 
weiten Weg zu uns nach München oder hatten Sie bisher noch 1/2 
keine Gelegenheit, Ihre Teilnahme zu planen? Gerne 3/4 
möchten wir Ihnen bei uns die neuen Waschmaschinen 2. Min. 
 
der Serie 3000 vorstellen, die im Sommer dieses 1/4 
Jahres auf den Markt kommen werden. Diese Geräte 1/2 
gehen mit Energie und Wasser sehr sparsam um und sind 3/4 
dabei sehr preiswert. Mit diesem Schreiben erhalten Sie 3. Min. 
 
 
einige Prospekte als Werbematerial, die Sie in 1/4 
Ihrem Geschäft auslegen können. Auf alle Vorbestel- 1/2 
lungen für Geräte der Serie 3000 räumen 3/4 
wir Ihnen bis Ende Mai dieses Jahres einen Sonder- 4. Min. 
 
rabatt von 15 Prozent ein. Lassen Sie sich diese 1/4 
Gelegenheit nicht entgehen und bewerben Sie die neuen 1/2 
Waschmaschinen schon bei Ihren Kunden. Wir freuen uns, wenn 3/4 
Sie sich jetzt noch zu unserer Hausmesse anmelden. Mit 5. Min. 
 
freundlichen Grüßen 
 
Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 20 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 30 Minuten 
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 
 
40 Silben/Min. 
 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 1/4 
vielen Dank für die regelmäßige 1/2 
Zusendung Ihrer aktuellen Sonder- 3/4 
angebote. Gerne möchten wir 1. Min. 
 
unsere alten Drehstühle durch 1/4 
moderne Modelle aus Ihrem Hause 1/2 
ersetzen, haben dazu aber vorab 3/4 
noch einige Fragen. 1. Ist Ihr 2. Min. 
 
Modell 1000 auch mit Armlehnen 1/4 
erhältlich? 2. Welche Mengenrabatte 1/2 
können Sie uns einräumen, wenn wir 3/4 
10 Stück bestellen? 3. Mit welcher 3. Min. 
 
 
Lieferzeit müssen wir rechnen? 4. 1/4 
Liefern Sie nur per Nachnahme oder 1/2 
ist auch die Zahlung per Rechnung möglich? 3/4 
Räumen Sie uns eine erweiterte 4. Min. 
 
Garantie auf die Stühle ein? Wir freuen 1/4 
uns auf eine schnelle Antwort und 1/2 
eine weiterhin gute Zusammen- 3/4 
arbeit. Mit freundlichen Grüßen Ihre 5. Min. 
 
 
Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 15 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 20 Minuten 


