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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 

 

120 Silben/Min. 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

 

Sehr geehrter Herr Jansen, vielen Dank für Ihren gestrigen Anruf. Wir haben uns sehr über Ihr 
Interesse 1/4 

an unseren Eigentumswohnungen in Neustadt gefreut. Mit diesem Brief erhalten Sie unsere 
Verkaufs- 1/2 

kataloge. Die Wohnungen im Haus in der Gartenstraße sind - bis auf die Fußbodenbeläge - 
bezugsfertig. Die 3/4 

Wohnlage ist außerordentlich günstig: sehr ruhig und dennoch zentral. Die Stadtmitte, das 
beheizte Schwimmbad und der 1. Min. 

 

Kurpark sind in wenigen Minuten zu Fuß zu erreichen. Im Gebäude selbst befinden sich eine 
Sauna, ein 1/4 

Sportraum, Garagen und ein Aufzug, mit dem Sie aus dem Garagengeschoss in sämtliche 
Wohngeschosse gelangen 1/2 

können. In den Verkaufspreisen, die Sie dem beiliegenden Katalog entnehmen können, ist 
bereits ein Preisanteil 3/4 

an diesen Gemeinschaftseinrichtungen enthalten. Die schon verkauften Wohnungen sind im 
Katalog rot durchgestrichen. 2. Min. 

 

Besonders möchten wir Sie auf die Möglichkeit hinweisen, aus den Wohnungen Nr. 6 und 7 
durch gering- 1/4 

fügige bauliche Veränderungen eine 4-Zimmer-Wohnung zu machen. Falls Sie am Erwerb 
einer solchen 1/2 

4-Zimmer-Wohnung interessiert sind, informieren Sie uns bitte. Das zweite Projekt, das Sie 
interessiert, liegt 3/4 

direkt am Kurpark. Der erste Bauabschnitt mit insgesamt 35 Eigentumswohnungen wird im 
April 3. Min. 

 

 

dieses Jahres begonnen. Die Wohnlage dieses Bauvorhabens ist nicht zu übertreffen. Der 
Erwerb einer Eigen- 1/4 

tumswohnung in diesem Projekt ist daher sehr zu empfehlen. Trotz der hervorragenden 
Wohnlage, der aufwändigen 1/2 
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Bauweise und der außerordentlich guten Ausstattung sind die Kaufpreise für heutige 
Verhältnisse 3/4 

besonders günstig. Eigentumswohnungen in vergleichbar guten Wohnlagen und mit einer 
ähnlichen Ausstattung 4. Min. 

 

werden in den größeren Kurorten schon seit einigen Jahren zu erheblichen höheren 
Kaufpreisen angeboten. 1/4 

Auf den beiliegenden Plänen haben wie die Lage aller Bauvorhaben eingezeichnet, die in den 
beiliegen- 1/2 

den Katalogen genannt sind. Am besten vereinbaren wir einen Termin, damit Sie sich die 
Objekte an 3/4 

Ort und Stelle ansehen können. Dazu werden wir Sie in den nächsten Tagen anrufen. Mit 
freundlichen Grüßen 5. Min. 

 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 35 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 50 Minuten 
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 

 

100 Silben/Min. 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

Ihre Reklamation. Sehr geehrte Damen und Herren, Sie haben unsere Lieferung 1/4 

vom 10. Januar beanstandet. In Ihrer Reklamation stellen sie fest, dass die Kunststoff- 1/2 

platten nicht Ihrem Auftrag Nr. 200 entsprechen. Am 2. Januar haben Sie 60 Kunst- 3/4 

stoffplatten Nr. 30 bestellt. In Ihrer Bestellung haben Sie ausdrücklich betont, dass Ihnen 1. Min. 

 

eine sofortige Lieferung wichtig sei, da Sie die Kunststoffplatten für die Fertig- 1/4 

stellung eines Neubaus dringend brauchten. Daraufhin hat Sie unser Verkaufsleiter, Herr 
Winter, am 1/2 

6. Januar angerufen und ihnen mitgeteilt, dass wir zurzeit nur die Kunststoffplatten 3/4 

Nr. 40 liefern können. Für die Kunststoffplatten Nr. 30 würden mindestens drei Wochen 2. Min. 

 

Lieferzeit benötigt. Ihr Einkäufer, Herr Schreiber, hat sich telefonisch mit der Lieferung der 1/4 

Platten Nr. 40 einverstanden erklärt. In diesem Telefongespräch hat der Winter 1/2 

ausdrücklich auf den Preisunterschied der beiden Ausführungen hingewiesen. Herr Schreiber 
hatte 3/4 

gegen den Mehrpreis von 1,00 Euro je Platte nichts einzuwenden. Leider haben Sie uns die 
tele- 3. Min. 

 

 

fonische Änderung Ihres Auftrags Nr. 200 nicht schriftlich bestätigt. Aufgrund des 1/4 

Telefongesprächs und unserer langjährigen Geschäftsverbindung haben wir Ihre Bestellung 1/2 

auch ohne schriftliche Bestätigung der Änderung sofort ausgeführt, zumal Herr Schreiber auch 3/4 

in dem Telefongespräch noch einmal um schnelle Lieferung bat. Ihre Reklamation hat 4. Min. 

 

uns daher sehr überrascht. Sie verlangen jetzt eine Preisminderung von 0,70 Euro je 1/4 

Platte. Dazu sind wir beim besten Willen nicht in der Lage. Unsere Preise sind schon so 
niedrig 1/2 

wie möglich angesetzt, damit wir allen Kunden konkurrenzfähige Angebote vorlegen 3/4 

können. Deshalb bitten Sie, uns den vollen Betrag unserer Rechnung zu überweisen. 5. Min. 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 30 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 45 Minuten
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 

 

80 Silben/Min. 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

 

Gartengeräte für Ihr Verkaufsprogramm. Sehr geehrte Frau Schneider, vielen 1/4 

Dank für Ihre Anfrage und Ihr Interesse an unseren Artikeln. 1/2 

Heute erhalten Sie unseren aktuellen Katalog über Garten- 3/4 

geräte. Darin sind alle unsere Produkte in Wort und Bild ausführlich 1. Min. 

 

beschrieben. Sie werden feststellen, dass unser Herstellungsprogramm sehr 1/4 

umfangreich ist. Sicherlich werden Sie viele interessante Artikel für 1/2 

Ihr Verkaufsprogramm finden können. Wenn Sie es wünschen, wird unser Außendienst- 3/4 

mitarbeiter, Herr Peter Müller, Sie gern besuchen und Ihnen verschiedene 2. Min. 

 

Geräte vorführen. Um ihren Verkauf zu unterstützen, stellen wir 1/4 

Ihnen gern Prospekte für Ihre Kunden zur Verfügung. Auf Wunsch können 1/2 

diese Prospekte auch mit einem individuellen Eindruck, zum Beispiel mit 3/4 

Ihrem Firmenlogo und Ihrer Anschrift, versehen werden. Hierfür senden wir 3. Min. 

 

 

Ihnen gern ein Angebot. Bitte beachten Sie auch die beiliegende Preisliste. 1/4 

Wenn Sie unsere Preise mit denen der Konkurrenz vergleichen, werden 1/2 

Sie feststellen, dass wir unsere Artikel außerordentlich günstig 3/4 

anbieten. Natürlich erhalten Sie auch Mengenrabatte. Lesen Sie 4. Min. 

 

hierzu bitte Seite 25 unserer Preisliste. Wenn Sie weitere 1/4 

Informationen wünschen oder Fragen haben, rufen Sie uns einfach 1/2 

an. Sie erreichen unsere Mitarbeiter montags bis freitags von 9 bis 3/4 

18 Uhr. Wir freuen uns schon heute darauf, von Ihnen zu hören. Mit 5. Min. 

 

freundlichen Grüßen 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 25 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 40 Minuten 
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 

 

60 Silben/Min. 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

 

Angebot über Kopiergeräte. Sehr geehrte 1/4 

Damen und Herren, vielen Dank für Ihren gestrigen Auftrag 1/2 

zur Reparatur Ihres Kopiergerätes. Heute 3/4 

Morgen haben unsere Techniker das Gerät geprüft und 1. Min. 

 

festgestellt, dass sich eine Reparatur nicht mehr lohnt, da 1/4 

die voraussichtlichen Höhe der Reparaturkosten 1/2 

450 Euro beträgt. Wir empfehlen 3/4 

Ihnen daher her, auf die Reparatur zu verzichten. 2. Min. 

 

Bedenken Sie dabei bitte auch, dass ihr Kopiergerät schon 1/4 

vier Jahre in Betrieb und technisch überholt ist. Mit 1/2 

diesem Brief erhalten Sie unser Angebot über neue 3/4 

Kopiergeräte. Die technischen Daten können Sie dem 3. Min. 

 

 

beiliegenden Prospekt entnehmen. Gerne zeigen wir 1/4 

Ihnen die Funktionen der verschiedenen Geräte in 1/2 

unserem Ausstellungsraum. Bitte beachten Sie, dass wir 3/4 

Ihnen die Kopiergeräte nicht nur zum Kauf, sondern auch zur 4. Min. 

 

Miete anbieten. Dies ist für Sie besonders vorteilhaft, 1/4 

weil im Mietpreis alle Reparaturen enthalten sind. 1/2 

Bei Fragen zu unserem Angebot wenden Sie sich 3/4 

bitte an Herrn Neumann. Wir freuen uns, von Ihnen zu hören. 5. Min. 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 20 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 30 Minuten 
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Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten in 
gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei der/dem 
Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 3. Minute ist 
durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie bedeutungslos. 
 

 

40 Silben/Min. 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

 

Ihre Bestellung über Büromöbel. 1/4 

Sehr geehrte Damen und Herren, 1/2 

vielen Dank für Ihren großen Auftrag 3/4 

über verschiedene Büromöbel. 1. Min. 

 

Wir haben uns sehr darüber gefreut. 1/4 

Alle Waren, die Sie wünschen, sind vor- 1/2 

rätig. Daher können wir Ihren Auf- 3/4 

trag schon in den nächsten Tagen er- 2. Min. 

 

ledigen. Allerdings benötigen wir 1/4 

von Ihnen noch die Information, 1/2 

welche Farbe die Tischplatten der 3/4 

bestellten 10 Schreibtische haben sollen. 3. Min. 

 

 

Die verschiedenen Möglichkeiten 1/4 

entnehmen Sie bitte dem beiliegenden 1/2 

Blatt. Teilen Sie uns die gewünschte 3/4 

Farbe bitte so bald wie möglich mit. Mit 4. Min. 

 

diesem Brief erhalten Sie unseren 1/4 

neuen Prospekt über Konferenz- 1/2 

tische und -stühle. Wir würden uns freuen, 3/4 

wenn Ihnen auch diese Möbel gefallen. 5. Min. 

 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 15 Minuten 
 5-Minuten-Ansage: 20 Minuten 


