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Grundklasse 
 
Sehr geehrte Frau Bauer, Sie haben Ihre Bewerbung 
 
an unsere Frankfurter Niederlassung gerichtet. Vielen 
 

½ Minute 
 
Dank für Ihr Interesse. Wir empfinden Ihre Bewerbungsunterlagen 
 
als ansprechend und möchten Sie aus 
 

(1. Minute – 60 Silben) 
 

diesem Grunde sehr gerne persönlich kennenlernen. Bitte besuchen 
 
Sie uns am Donnerstag kommender Woche. Falls Ihnen dieser 
 

½ Minute 
 

Termin nicht zusagen sollte, erbitten wir Ihren Vorschlag für einen 
 
Besuch in unserer Frankfurter Niederlassung. Selbstverständlich 
 

(2. Minute – 70 Silben) 
 
übernehmen wir alle Kosten, die Ihnen durch den Besuch bei uns entstehen. 
 
Aus Ihrem Bewerbungsschreiben ist ersichtlich, dass Sie unseren Geschäftszweig 
 

½ Minute 
 
schon recht gut kennen. Das ist sicherlich ein sehr großer Vorteil, den Sie gegenüber 
 
anderen Bewerbern haben. Bei Ihrem Besuch wollen wir Sie 
 

(3. Minute – 80 Silben) 
 
aber auch mit der Herstellung unserer Erzeugnisse vertraut machen. Unser 
Fertigungsprogramm  
 
umfasst sehr unterschiedliche Maschinen und Geräte für das moderne 
 

½ Minute 
 
Büro. Auch unsere Konkurrenz erkennt uns als Marktführer an. Die allgemeine 
 
Wertschätzung unserer Fabrikate verpflichtet uns zu weiterer Qualitätsarbeit. 
 

(4. Minute – 90 Silben) 
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Damit Sie sich schon ein wenig auf Ihren Besuch und die Besichtigung unserer 
Anlagen 
 
vorbereiten können, senden wir Ihnen mit diesem Brief unseren derzeit aktuellen 
Gesamtkatalog. 
 

½ Minute 
 
Er gibt Ihnen einen guten ersten Überblick über unser gesamtes 
Herstellungsprogramm. 
 
Ganz besonders viel Wert legen wir darauf, dass unsere Mitarbeiterinnen 
 

(5. Minute – 100 Silben) 
 
und Mitarbeiter im Außendienst in der Lage sind, unsere Kunden fachlich 
hervorragend zu beraten. 
 
Zu einer guten Beratung gehört unserer Meinung nach auch, dass jeder 
Außendienstmitarbeiter 
 

½ Minute 
 
dem Kunden Lösungen für die jeweiligen Probleme vorschlägt. Deshalb beginnt bei 
uns die Tätigkeit  
 
eines neuen Außendienstmitarbeiters immer in unserer Zentrale, wo er die 
wichtigsten Abteilungen 
 

(6. Minute – 110 Silben) 
 
und deren Aufgaben und Arbeitsweisen kennenlernt. Die Einarbeitungszeit beträgt 
mindestens drei Monate. Im 
 
letzten Monat wird der neue Außendienstmitarbeiter in der technischen Abteilung 
eingesetzt. Hier soll er sich 
 

½ Minute 
 
die Grundkenntnisse aneignen, die ihm bei seiner selbstständigen Reisetätigkeit 
helfen, alle Kunden auch in 
 
schwierigen Fällen richtig zu beraten. Für Sie ist das gesamte Verkaufsgebiet 
Rheinland vorgesehen. Die beiliegende 
 

(7. Minute – 120 Silben) 
 
Karte zeigt Ihnen die Grenzen des Verkaufsgebietes. Ihr Vorgänger, der aus 
gesundheitlichen Gründen vorzeitig in den Ruhestand 
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getreten ist, hat im Verkaufsgebiet Rheinland sehr hohe Umsätze erzielt und einen 
Kundenstamm gewonnen, der 
 

½ Minute 
 
sicherlich noch ausbaufähig ist. Deshalb sind wir überzeugt, dass es Ihnen gelingen 
wird, viele Aufträge hereinzuholen. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Nachricht und darauf, Sie bald persönlich kennenzulernen. 
Wir wünschen Ihnen schon heute eine 
 

(8. Minute – 130 Silben) 
 
gute Anreise. 


