
46. Bundesjugendschreiben 2019 – Kurzschrift 
 

 

Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten 
in gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei 
der/dem Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 
3. Minute ist durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie 
bedeutungslos.  
 

 

80 Silben/Min. 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

Sehr geehrter Herr Müller, vielen Dank für Ihren Auftrag. Sie erhalten die 1/4 

bestellten Artikel wie in der beiliegenden Bestellungsannahme 1/2 

aufgeführt. Leider können wir nicht bei allen Positionen die gewünschten 3/4 

Lieferzeiten einhalten. Haben Sie hierfür bitte Verständnis. Bitte 1. Minute 

 

gestatten Sie uns noch folgenden Hinweis: Der beiliegenden Preisliste Nummer  1/4 

14 können Sie entnehmen, dass vom 20. September 2019  1/2 

an ein Mindermengenzuschlag für Bestellungen unter 3 000  3/4 

Euro berechnet wird. Deshalb empfehlen wir Ihnen kleinere Bestellungen  2. Minute 

 

zusammenzufassen, um Kleinstaufträge in Zukunft zu vermeiden. Neue  1/4 

Außendienstmitarbeiterin. Zum 1. Mai dieses Jahres haben wir eine  1/2 

neue Außendienstmitarbeiterin für Ihren Bezirk eingestellt. Herr 3/4 

Manfred Grün, der Sie seit vielen Jahren besucht und beraten hat, tritt am 30.  3. Minute 

 

 

dieses Monats aus gesundheitlichen Gründen in den vorzeitigen Ruhestand.  1/4 

Uns ist bekannt, dass Sie gern mit ihm zusammengearbeitet haben und  1/2 

seine Fachkenntnisse schätzen. Bitte übertragen Sie dieses Vertrauen auch  3/4 

auf Frau Ulrike Hoch, unsere neue Außendienstmitarbeiterin. Frau  4. Minute 

 

Hoch war bisher für ein Unternehmen unserer Branche im süddeutschen Raum  1/4 

tätig. Sie hat sich daher bereits umfassende Kenntnisse über unser  1/2 

Verkaufsprogramm angeeignet. Sie wird sich Ihnen etwa Mitte August  3/4 

vorstellen und Sie sicherlich fachgerecht und gut beraten. Mit freundlichen Grüßen  5. Minute 

 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 25 Minuten  

 5-Minuten-Ansage: 40 Minuten 

  



46. Bundesjugendschreiben 2019 – Kurzschrift 
 

 

Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten 
in gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei 
der/dem Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 
3. Minute ist durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie 
bedeutungslos.  
 

 

60 Silben/Min. 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

Sehr geehrter Herr Friedrich, vielen Dank für Ihre Vorschläge 1/4 

und Anregungen für die Gestaltung unserer neuen 1/2 

Kataloge. Sie haben uns dabei sehr geholfen. 3/4 

Bei der Bearbeitung neuer Prospekte und Kataloge 1. Minute 

 

ist es immer wichtig auch den Außendienst zu fragen, um  1/4 

dessen Erfahrungen einzubringen. Sie wissen schon von  1/2 

unserem Werbeleiter, Herrn Müller, dass ein großer Teil  3/4 

Ihrer Anregungen und Wünsche aufgenommen wurde.  2. Minute 

 

Die neuen Kataloge wurden heute von unserer  1/4 

Druckerei ausgeliefert. Sie erhalten mit gleicher Post  1/2 

je 5 Stück. Wie gefallen sie Ihnen? Sie werden feststellen,  3/4 

dass wir vor allem Ihren Wunsch beachtet haben, die  3. Minute 

 

 

Kataloge übersichtlicher und handlicher zu gestalten. 1/4 

Auf der letzten Seite finden Sie jeweils eine Gesamt-  1/2 

übersicht der Artikel. Es wurden mehr und größere  3/4 

Abbildungen aufgenommen; dafür haben wir 4. Minute 

 

die erklärenden Texte gekürzt. Außerdem haben wir  1/4 

darauf geachtet, dass das Zubehör bei jedem Gerät komplett  1/2 

aufgeführt ist. Wir wünschen Ihnen mit den neuen Kata-  3/4 

logen gute Verkaufserfolge. Mit freundlichen Grüßen  5. Minute 

 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 20 Minuten  

 5-Minuten-Ansage: 30 Minuten 

  



46. Bundesjugendschreiben 2019 – Kurzschrift 
 

 

Bitte beachten Sie: Der Veranstalter entscheidet vor dem Wettbewerb, ob 3 oder 5 Minuten 
in gleichbleibender Geschwindigkeit angesagt werden. Bitte erkundigen Sie sich ggf. bei 
der/dem Verantwortlichen Ihrer Organisation, welche Ansagezeit für Sie gilt. Das Ende der 
3. Minute ist durch eine Linie gekennzeichnet; für 5-Minuten-Ansagen ist diese Linie 
bedeutungslos.  
 

 

40 Silben/Min. 
Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter. 
 

Falschlieferung. Sehr geehrte Damen 1/4 

und Herren, soeben erhielten wir 1/2 

von Ihnen 5 Schreibtische Nummer 13.  3/4 

Diese wurden von uns nicht bestellt.  1. Minute 

 

Mit unserem Schreiben vom 12.  1/4 

Dezember haben wir bei Ihrer Firma 1/2 

insgesamt 10 Schreibtische Nummer 14  3/4 

bestellt. Haben Sie uns mit einem  2. Minute 

 

anderen Kunden verwechselt? Die Schreib-  1/4 

tische Nummer 13 können wir nicht  1/2 

verwenden. Liefern Sie uns bitte deshalb  3/4 

so schnell wie möglich die bestellten  3. Minute 

 

 

Schreibtische Nummer 14. Die falsch ge-  1/4 

lieferten Schreibtische Nummer 13  1/2 

erhalten Sie auf Ihre Kosten und  3/4 

Gefahr zurück. Im letzten halben Jahr  4. Minute 

 

hatten wir schon drei Mal Ärger wegen  1/4 

Falschlieferungen. Wir werden uns nach  1/2 

einem zuverlässigeren Lieferanten  3/4 

umsehen, wenn Sie in Zukunft 5. Minute 

falsch liefern. 

 

 

Übertragungszeiten: 3-Minuten-Ansage: 15 Minuten  

 5-Minuten-Ansage: 20 Minuten 


