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Bundesjugendschreiben 2015 
 

P1 (100 - 205 Silben) 
 
 

Vorher anzugeben: 
 
1. Minute Bürostühlen 

ergonomischen Anforderungen 
 

2. Minute strapazierfähig 
Etagen 
dezente Farben 

  
5. Minute produzieren 

Sitzfläche 
  
6. Minute Stoffmuster 
  
7. Minute Transportkosten 
  
8. Minute Spedition 
 Konditionen 
 Sonderkonditionen 

 
 
Bestellung von Bürostühlen 

Sehr geehrte Damen und Herren, wir möchten im Laufe dieses Jahres 

 

alle Büros in unserer Hauptstelle mit neuen Bürostühlen ausstatten. Dafür benötigen 

 

½ Minute 

 

wir ungefähr zweihundert Bürostühle. Die Stühle müssen auf jeden Fall den 

neuesten 

 

ergonomischen Anforderungen entsprechen. Die Bezüge der Bürostühle sollen 

 

1. Minute – 100 Silben 

 

auf jeden Fall sehr strapazierfähig und von sehr guter Qualität sein. Die Etagen 

unseres Hauses werden 

 

durch unterschiedliche Farben gekennzeichnet. Wir möchten die Einrichtung 

entsprechend anpassen. Aufgrund dessen 

 

½ Minute 
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wollen wir auch die Bürostühle mit unterschiedlichen Farben beziehen lassen. Wir 

denken dabei an 

 

rote, blaue und grüne Bezüge. Dabei soll es sich jeweils um möglichst dunkle, aber 

dezente Farben 

 

2. Minute – 115 Silben 

 

aus dem gleichen Stoff handeln. Da wir Ihnen ungefähr zweihundert Bürostühle 

abnehmen möchten, hoffen wir auf einen angemessenen 

 

Nachlass. Derzeit holen wir von verschiedenen Herstellern  Angebote ein, die wir 

dann ausführlich prüfen 

 

½ Minute 

 

und vergleichen werden. Dieser Vorgang soll bis Ende März abgeschlossen sein, so 

dass die Bürostühle spätestens im Juli 

 

dieses Jahres geliefert werden können. Diesen Termin sollten Sie bei der Erstellung 

Ihres Angebotes nicht aus den 

 

3. Minute – 130 Silben 

 

Augen verlieren. Vielleicht sind Sie aufgrund der Größe Ihres Unternehmens oder 

aufgrund voller Auftragsbücher gar nicht in der Lage, 

 

diese Bestellung auszuführen. Da uns Ihre Bürostühle allerdings sehr gut gefallen 

und uns von Geschäftsfreunden zugetragen 

 

½ Minute 

 

wurde, dass Sie sehr zuverlässig arbeiten, wären wir an einem Angebot von Ihnen 

sehr interessiert. Über eine Rückmeldung  

 

von Ihnen würden wir uns sehr freuen. Freundliche Grüße 

Bestellung von Bürostühlen 

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie haben vollkommen 

 

4. Minute – 145 Silben 
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recht mit der Aussage, dass unsere Auftragsbücher sehr voll sind. Dennoch sehen 

wir uns durchaus in der Lage, Ihnen ein Angebot zu unterbreiten. 

 

Wir produzieren die meisten Bürostühle in so großer Anzahl, dass unsere Lager 

eigentlich immer gut gefüllt sind. In der Regel muss nur noch 

 

½ Minute 

 

die Sitzfläche der einzelnen Stühle nach den Wünschen der Kunden bezogen 

werden. Wir sehen demnach kein Problem darin, die Stühle rechtzeitig liefern 

 

zu können. Sie können sich unsere Bürostühle in unserer Ausstellung in Hamburg 

anschauen. Die Ausstellung ist während der normalen Geschäftszeiten 

 

5. Minute – 160 Silben 

 

geöffnet. Wir fügen diesem Schreiben Stoffmuster bei, die Ihren Vorstellungen 

entsprechen dürften. Die Auswahl an Stoffen ist beschränkt, da in der Regel die 

meisten Stoffe  

 

nicht in den drei gewünschten Farben hergestellt werden. Die meisten Bürostühle 

werden mit einem schwarzen Stoff bezogen. Vielleicht gefallen Ihnen aber unsere 

 

½ Minute 

 

Muster, so dass wir die Stühle wunschgemäß beziehen können. Die Preise für die 

einzelnen Bürostühle können Sie dem ebenfalls beigefügten Katalog 

 

entnehmen. Aus diesem Katalog ergeben sich auch die Nachlässe, die wir unseren 

Kunden gewähren. Die Nachlässe sind streng an die Anzahl der bestellten Stühle 

 

6. Minute – 175 Silben 

 

gebunden, so dass wir Ihnen insoweit nicht weiter entgegenkommen können. Für die 

Abnahme von einhundertfünfzig bis zweihundert Stühlen gewähren wir einen 

Nachlass von zehn 

 

Prozent. Sofern Sie die Rechnung innerhalb von drei Tagen nach Lieferung 

begleichen, können Sie weitere zwei Prozent sparen. Bei Bestellungen über 

zweihundert Stühlen gewähren 
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½ Minute 

 

wir einen Nachlass von fünfzehn Prozent. Da Sie die genaue Anzahl noch nicht 

ermittelt haben, besteht vielleicht die Möglichkeit, dass Sie mehr als zweihundert 

Bürostühle benötigen. 

 

Sofern das der Fall sein sollte, erhalten Sie selbstverständlich den höheren 

Nachlass. Bei den Transportkosten können Sie eventuell noch weitere Kosten 

einsparen. Wir arbeiten 

 

7. Minute – 190 Silben 

 

mit einer Spedition zusammen, mit der Sie die Konditionen selbst aushandeln 

können. Wir vermitteln unsere Kunden regelmäßig an die in der Anlage benannte 

Spedition, 

 

so dass unsere Kunden häufig bevorzugt beliefert werden und das auch noch zu 

Sonderkonditionen. Wir würden uns sehr freuen, wenn Sie bei nächster Gelegenheit 

unsere Ausstellung  

 

½ Minute 

 

besuchen würden. Dort ist in der Regel immer ein Mitarbeiter vor Ort, mit dem Sie 

sich über die näheren Einzelheiten Ihres Auftrags unterhalten können. Die Spedition 

ist ebenfalls 

 

in der Nähe, so dass Sie die Lieferbedingungen direkt vor Ort aushandeln könnten. 

Wir sind überzeugt, dass Sie mit unseren Stühlen eine gute Wahl treffen und lange 

Freude daran 

 

8. Minute – 205 Silben 

 

haben werden. Mit freundlichen Grüßen 


