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5. Minute Herr Heimann 
 

6. Minute Qualität 
 

7. Minute Ausstellungsstücke 
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Aufgabe unseres Büromöbelfachgeschäfts zum 1. Juli 2011 
Sehr geehrte 
 
Damen und Herren, aus Altersgründen haben wir uns entschlossen, unser 
Büromöbelfachgeschäft, 
 

½ Minute 
 
das wir nun schon seit über 40 Jahren erfolgreich betreiben, Mitte des Jahres 
endgültig 
 
zu schließen. Da wir keinen geeigneten Nachfolger finden konnten, haben wir uns zu 
diesem  
 

1. Minute – 100 Silben 
 
endgültigen Schritt entschieden. Wir bedauern das außerordentlich, sehen allerdings 
keine andere Möglichkeit. 
 
Wir möchten, dass unsere Kunden unseren Namen in guter Erinnerung halten. Daher 
möchten 
 

½ Minute 
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wir bei dieser Gelegenheit allen unseren Kunden ganz herzlich für ihre Treue 
danken. Um die Geschäftsaufgabe 
 
möglichst zügig abschließen zu können, veranstalten wir vom 1. bis 10. Mai 2011 
einen  
 

2. Minute – 115 Silben 
 
großen Rabattverkauf. Wir gewähren auf sämtliche Artikel einen Preisnachlass von 
20 bis 40 Prozent. So erhalten 
 
Sie zum Beispiel einen sehr guten Schreibtisch einschließlich Stuhl und Rollcontainer 
für nur 500 Euro. Unsere Markenstühle 
 

½ Minute 
 
reduzieren wir teilweise auf unter 100 Euro. Auf Einzel- und Ausstellungsstücke 
gewähren wir bis  
 
zu 70 Prozent Nachlass. Da Sie zu unseren treuen, langjährigen Kunden zählen, 
möchten wir Sie schon heute darüber  
 

3. Minute – 130 Silben 
 
informieren. Sie können einen Teil der Rabatte auch an ihre Kunden weitergeben. 
Dies dürfte für Sie von besonderem Interesse 
 
sein, da zu dieser Zeit bekanntlich der Verkauf von Schreibtischen nebst Zubehör für 
das neue Schuljahr gerade läuft. Auch für diesen Rabattverkauf 
 

½ Minute 
 
gelten unsere besonders günstigen Lieferungs- und Zahlungsbedingungen. Sie 
können sich bereits heute über unser 
 
letztes, teilweise sogar noch neu entworfenes Sortiment informieren. Sie haben 
bereits jetzt die Möglichkeit(,) sich einen großen Teil  
 

4. Minute – 145 Silben 
 

dieses Sortiments in unseren Verkaufsräumen anzusehen. Die genauen 
Preisnachlässe können vor Ort ausgehandelt werden. Wir würden uns freuen, 
 
wenn Sie innerhalb der nächsten Wochen unsere Verkaufsräume aufsuchen würden 
und wir Ihnen ein Angebot unterbreiten dürfen. Für weitere 
 

½ Minute 
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Informationen steht Ihnen nach wie vor unserer Geschäftsführer(,) Herr Heimann(,) 
zur Verfügung. Er würde auch gerne mit Ihnen einen Termin 
 
für Ihren Besuch vereinbaren.  
Freundliche Grüße 
Besuch in Ihren Verkaufsräumen 
Sehr geehrte Damen und Herren, sehr geehrter Herr Heimann, wir 
 

5. Minute – 160 Silben 
 
bedauern sehr, dass Sie Ihr Büromöbelfachgeschäft Mitte des Jahres endgültig 
aufgeben werden. Die Zusammenarbeit mit Ihnen war immer sehr zufriedenstellend. 
 
Sie haben gute Nachlässe gewährt, die wir immer gerne an unsere Kunden 
weitergegeben haben. Ihre Büromöbel waren bei unseren Kunden 
 

½ Minute 
 
sehr beliebt, da sie von guter Qualität waren und dennoch zu günstigen Preisen 
verkauft wurden. Aus diesem Grunde werden wir natürlich gerne Ihr Angebot 
wahrnehmen 
 
und uns Ihr Sortiment vor Ort ansehen und bei dieser Gelegenheit die Preise 
beziehungsweise Nachlässe mit Ihnen aushandeln. Vielleicht besteht  
 

6. Minute – 175 Silben 
 
die Möglichkeit, dass Sie uns vorab schon Ausstellungsstücke, insbesondere des 
neuen Sortiments, liefern. Es ist natürlich richtig, dass zu dieser Zeit gerade der 
Verkauf für das  
 
neue Schuljahr läuft. Viele Eltern sind aber schon vorab unterwegs(,) um Angebote 
einzuholen. Dafür wäre es günstig, wenn sich die Eltern und Schulanfänger die 
Möbel 
 

½ Minute 
 
in unseren Geschäftsräumen anschauen könnten. Sie wissen selbst, dass die Kinder 
und Eltern die Funktionen der Schreibtische gerne sehen und ausprobieren möchten. 
Das Gleiche gilt 
 
natürlich auch für die Bürostühle. Weiterhin wäre es sinnvoll(,) uns die Muster und 
Stoffe für die Bürostühle vorab zur Verfügung zu stellen. Als Liefertermin für die 
  
 

7. Minute – 190 Silben 
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Büromöbel würde Juni dann sicherlich ausreichen. Um alles Weitere mit Ihnen zu 
besprechen, möchte Sie Herr Müller gerne am 1. März 2011 in Ihren 
Verkaufsräumen besuchen. 
 
Passt Ihnen dieser Termin? Für eine kurze Antwort wären wir Ihnen sehr dankbar.  
Freundliche Grüße 
Ihr Terminvorschlag 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
Sie baten um Bestätigung des 
 

½ Minute 
 
Termins mit Herrn Müller am 1. März 2011. Dieser Termin passt uns gut. An diesem 
Tag könnte Herr Müller die Muster und Stoffe für die Bürostühle gleich mitnehmen. 
Die Lieferung von Ausstellungsstücken 
 
könnte dann ebenfalls zeitnah erfolgen. Wir freuen uns sehr, dass Sie auf unser 
Angebot eingehen und uns in unseren Verkaufsräumen besuchen. Sie werden es 
bestimmt nicht  
 

8. Minute – 205 Silben 
 
bereuen. Freundliche Grüße 


