
48. Bundesjugendschreiben 2021 – Kurzschrift 

 

Grundklasse (60 – 130 Silben/min) 
 

Anzugeben sind die unterstrichenen Wörter: 

1. Min.: Außendienst, Verkaufsbezirk 
2. Min.: Rheinland-Pfalz, Postleitzahlen, Kundenkartei 
6. Min.: Abschlussvollmacht, Inkassovollmacht 
7. Min.: Exemplare 
8. Min.: Reisekostenabrechnungen 

 
Nach der Ansage anzusagen:  
Beginn der 4. Minute: (…eine Kopie) der aktuellen Kundenkartei  

 

Ihre Mitarbeit in unserem Außendienst. Sehr geehrter 1/4 

Herr Müller, wir freuen uns, Ihnen mit Wirkung vom 1. 1/2 

April 2021 an die Vertretung und den Verkauf 3/4 

unserer Kopierer für unseren Verkaufsbezirk  1. Min. (60) 

 

in Rheinland-Pfalz zu übertragen. Auf der beiliegenden Karte  1/4 

haben wir Ihnen das Gebiet genau eingezeichnet. Darüber hinaus  1/2 

erhalten Sie ein Verzeichnis der Orte Ihres Verkaufs-  3/4 

bezirks, das nach Postleitzahlen gegliedert ist. Unsere Kundenkartei  2. Min. (70) 

 

senden wir Ihnen in den nächsten Tagen. Da Ihr Vorgänger, Herr Lustig, in  1/4 

den letzten Monaten gesundheitlich nicht in der Lage war, seinen Verpflich-  1/2 

tungen nachzukommen, bitten wir Sie die Daten zu prüfen und gegebenenfalls  3/4 

zu korrigieren. Senden sie uns bitte anschließend eine Kopie  3. Min. (80) 

 

der aktuellen Kundenkartei. Bitte besuchen Sie die Kundschaft nach Möglichkeit  1/4 

regelmäßig und leiten Sie alle Aufträge so schnell wie möglich an uns weiter.  1/2 

Besonderen Wert legen wir darauf, dass Sie möglichst viele neue Kunden für uns ge-  3/4 

winnen. In den nächsten Tagen werden wir Ihnen eine Aufstellung der besonders  4. Min. (90) 
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wichtigen Unternehmen zusenden, die bisher noch nicht zu unserem Kundenkreis  

gehören. 1/4 

Uns ist selbstverständlich bekannt, dass Ihr Verkaufsbezirk außergewöhnlich groß  

ist. Sollte daher  1/2 

in Zukunft die Beschäftigung weiterer Außendienstmitarbeiter erforderlich werden,  3/4 

erbitten wir Ihre Vorschläge. Sie erhalten für Ihren gesamten Verkaufsbezirk eine  5. Min. (100) 

 

Abschlussvollmacht. Für alle Bestellungen, die Sie annehmen, bedarf es also  

nicht unserer Zustimmung, 1/4 

um sie rechtsgültig werden zu lassen. Wir bitten Sie aber um Verständnis dafür,  

dass wir Ihnen vor-  1/2 

läufig noch keine Inkassovollmacht erteilen können. Es ist vorgesehen, Ihnen die Inkasso-  3/4 

vollmacht spätestens nach zweijähriger Tätigkeit in unserem Unternehmen zu  

übertragen. Für den  6. Min. (110) 

 

Abschluss von Kaufverträgen gelten unsere allgemeinen Lieferungs- und  

Zahlungsbedingungen, die wir diesem  1/4 

Brief beilegen. Weitere 100 Exemplare dieser Bedingungen, die auch in  

sämtlichen Preislisten und  1/2 

Druckschriften unseres Unternehmens enthalten sind, senden wir Ihnen mit  

gleicher Post. Sie sind nicht ermächtigt, den  3/4 

Kunden längere Zahlungsfristen einzuräumen. Bis zu Ihrer vollständigen  

Einarbeitung erhalten Sie 10 %  7. Min. (120) 

 

Provision für alle Aufträge, die uns aus Ihrem Verkaufsbezirk zugehen.  

Darüber hinaus gewähren wir Ihnen  1/4 

für Ihre Reisetätigkeit ein Tagegeld von 24 Euro. Außerdem vergüten wir  

Ihnen alle Spesen  1/2 

für Telefon und andere Auslagen in angemessener Höhe. Bitte legen Sie uns Ihre 

Reisekostenabrech-  3/4 

nungen jeweils vierteljährlich vor. Wir freuen uns auf eine erfolgreiche  

Zusammenarbeit mit Ihnen. Freundliche Grüße  8. Min. (130) 

 


